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GRUPO SEMEAR, organizacio social sem fins lucrativos, inscrito no CNP] n° 33.650.156/0001-

77, com sede na Rua Coronel Bessa, 200, Centro, Rio Doce/MG, CEP 35.442-000, e-mail
diretotia@gruposemear.org.br, organiza¢io considerada de Utilidade Publica Municipal pela Lei Municipal
n°® 1.073 de 29/04/2021, cuja finalidade maior é atuar nas areas de assisténcia social, cultura, educacio,
esporte, lazer e turismo, neste ato representada nos termos de seu Estatuto Social e considerando o
disposto no ESTATUTO SOCIAL, vem por meio deste registrar e formalizar o presente MAINUAL
DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA O CONTROLE PATRIMONIAL DO GRUPO
SEMEAR que foi aprovado pela DIRETORIA EXECUTIVA e pelo CONSELHO FISCAL em
25.09.2025 com a finalidade maior de padronizar as diretrizes para assegurar a correta gestao de seu

patrimonio, garantindo transparéncia, economicidade, eficiéncia e conformidade com as normas contabeis
¢ administrativas vigentes.

O presente Manual retne as instrugées normativas que orientarado todos aqueles que, direta ou
indiretamente, lidam com o patrimoénio da organizacao, abrangendo aquisi¢do, registro, guarda,
conservagao, inventario, avaliagao, depreciagao, alienagao e baixa de bens. Seu propdsito é garantir que a
utilizacdo, movimentacio e destinacio de bens sigam padroes técnicos, legais e éticos, assegurando
transparéncia, eficiéncia e integridade na gestio patrimonial.

O descumprimento das normas aqui estabelecidas podera implicar na aplicagdo de medidas
administrativas e na responsabilizacio civil e/ou ctiminal dos envolvidos.

As orientagdes presentes neste documento tém carater obrigatorio para todos os membros da
Diretoria, conselhos, colaboradores e demais responsaveis por bens da instituicdo, em consonancia com
os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade e eficiéncia.
Esses principios devem ser observados em todas as agoes, garantindo ética, integridade e a prote¢ao dos
direitos socioassistenciais e humanitarios promovidos pela organizacao.

Este Manual tem como objetivos especificos:

e Padronizar e orientar os procedimentos de registro e controle de bens patrimoniais, garantindo
confiabilidade, transparéncia e eficiéncia na gestao;

e Estabelecer critérios técnicos para aquisi¢ao, uso, conservagao e destinagao de bens, assegurando
economicidade e atendimento das necessidades institucionais;

e Promover elevados padroes de comportamento ético na relagdo com fornecedores, parceiros e
comunidade, pautados pela confianga, transparéncia e boa-fé;

e Cumprir o fundamento estatutario previsto no art. 45, integrando o presente Manual ao
Regimento Interno do Grupo Semear, em conjunto com outros manuais, procedimentos e

normas internas aprovadas pela Diretoria;

e Determinar que eventuais alteragdes posteriores deverdo ser validadas pela Diretoria Executiva,
em conjunto com o Conselho Fiscal, e divulgadas de forma ampla, de modo que ninguém possa
alegar desconhecimento.

Fica estabelecido:
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CAPITULO I - DO OBJETIVO

Artigo 1°- O presente Manual de Normas e Procedimentos Patrimoniais tem por objetivo maior
estabelecer normas, rotinas e critérios objetivos e impessoais para o registro, controle, guarda, conservacio,
inventario, avaliacdo, depreciacdo, alienacido e baixa dos bens modveis, iméveis e intangfveis pertencentes ao
GRUPO SEMEAR, organizagio social sem fins lucrativos, doravante denominada ORGANIZAGAO.

§ 1° — A destinagdo final de bens considerados antieconémicos, inservivels, irrecuperaveis ou sucatas serd
realizada em conformidade com este regulamento, com as diretrizes emanadas pelo Estatuto Social e com os
termos de investimentos, convénios ou fomento firmados, obedecendo sempre aos principios da legalidade,
moralidade, economicidade, igualdade, impessoalidade, eficiéncia e transparéncia.

§ 2° — A responsabilidade pelo controle e gestio patrimonial ¢ da Diretoria Executiva da Organizagao, por
meio de seus setores competentes, sendo obrigatéria a observincia deste Manual em todas as fases do ciclo de
vida dos bens (entrada, uso, conservacao, avaliaciao e baixa).

§ 3% — O cumprimento das normas contidas neste Manual ¢ de cardter obrigatério por todos aqueles que,
estatutaria ou contratualmente, estejam vinculados a utilizagdao, guarda ou gestdo de bens do patrimoénio da
organizagao.

CAPITULO II - DA CLASSIFICACAO E REGISTRO DOS BENS

Artigo 2° — Os bens patrimoniais da organiza¢io serdo classificados de acordo com sua natureza e finalidade,
para fins de controle, registro e avaliacdo, em:

I — Bens Moveis: maquinas, moveis, utensilios, equipamentos de informatica, veiculos, instrumentos musicais
¢ demais bens transportaveis;

IT — Bens Imdveis: terrenos, prédios, salas e outras construcoes incorporadas de cariter permanente;

ITI — Bens Intangiveis: softwates, licengas, direitos autorais, patentes e demais ativos sem substincia fisica que
gerem beneficios a Organizacao;

IV — Bens Culturais: obras de arte, acervos musicais, historicos e museoldgicos, de valor cultural ou
patrimonial, ndo sujeitos a depreciacio.

Artigo 3° — O registro de todo bem patrimonial sera realizado obrigatoriamente no Livro Digital de Bens,
integrado ao sistema de controle financeiro da Organizagio, constituindo o' instrumento oficial de
acompanhamento e gestio do patrimoénio.

§ 1° — Além do registro eletronico, devera ser mantida pasta fisica destinada a reunir a documentagio
comprobatéria do bem, contendo, no minimo:

a) nota fiscal ou documento de origem;
b) termo de doagdo, quando for o caso;
c) contratos, garantias ou laudos técnicos relacionados;
d) comprovantes de movimentag¢io, avalia¢io ou baixa,

e) copia dos relatorios de inventario anual.
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§ 2° — O registro no Livro Digital de Bens devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:

a) numero de matricula (cédigo)

b) descricio do bem;

¢) data de aquisi¢do ou incorporagio;
d) valor de aquisicdo e valor residual;
e) responsavel pelo bem;

f) estado de conservacio;

@) outras observagoes importantes.

§ 3° — Nenhum bem podera ser utilizado, movimentado ou incorporado ao patriménio sem que conste no Livro

Digital de Bens e sem a devida documentagdo arquivada em sua pasta fisica.

§ 4° — O numero de tombamento serd tnico, sequencial e intransferfvel, devendo ser fixado de forma visivel no

bem sempre que possivel, por meio de etiqueta patrimonial ou outro mecanismo de identificacio.

Artigo 4° — A responsabilidade pela atualizacdo e guarda dos registros patrimoniais sera compartilhada entre

os setores da Organizacio, conforme segue:

I — Gestdo Financeira: responsavel por manter atualizado o Livro Digital de Bens no sistema de controle

financeiro, assegurando o correto registro de entradas, movimentagdes, avaliagGes, depreciacdes e baixas;

II — Servigos Administrativos / Solugdes e Projetos: responsivel pela organizacio, guarda e atualizagio da
pasta fisica de bens patrimoniais, onde deverio ser arquivados todos os documentos comprobatérios

relacionados ao bem, garantindo sua integridade e facil acesso.

§ 1° — A Diretoria Executiva supervisionara diretamente os registros patrimoniais, cabendo-lhe a homologacio
final de alteracdes, inclusGes e baixas.

§ 2° — A auséncia de atualizagdo ou falha na guarda dos documentos fisicos e digitais constitui irregularidade
administrativa, sujeitando o responsavel as medidas disciplinares cabiveis.

CAPITULO III - DA DEPRECIACAO E AMORTIZACAO

Artigo 5° — Os procedimentos de depreciagdo e amortizacdo estabelecidos neste Manual aplicam-se ao ativo
imobilizado e aos ativos intangiveis da organizacdo, ou seja, bens de natureza ndo monetaria, tangfveis ou

intangiveis, que sejam identificaveis e controlados pela Organizagio.

Artigo 6° — A depreciagdo e amortizagio dos bens patrimoniais da organizagio tém como finalidade reconhecer
periodicamente a perda do valor dos ativos pelo uso, obsolescéncia, desgaste natural ou limitagdo de direitos,
em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade e este Manual.
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Artigo 7° — A depreciagio sera registrada anualmente no sistema de controle financeiro, devendo iniciar-se no

ano subsequente ao da entrada em uso do bem, e cessar quando:

I — o valor liquido contébil atingir o valor residual;

II — 0 bem for alienado, baixado ou doado.
Artigo 8° — No registro da depreciacido e amortizagido deverdo ser observados os seguintes aspectos:
I — obrigatoriedade de reconhecimento mensal;

1T — defini¢do da vida util dos bens por laudo de avaliacio elaborado na adogio inicial do procedimento ou por

estimativa técnica de bens novos;
IIT — fixacio do valor residual dos bens;

IV — determinacio do valor depreciavel ou amortizavel, correspondente a diferenca entre o custo de aquisi¢do

e o valor residual;

V — registro contabil da parcela de depreciacio ou amortizagdo como variacao patrimonial diminutiva, com
contrapartida em conta redutora do ativo — Depreciacio/ Amortizacao acumulada.

Artigo 9° — Além dos aspectos mencionados, deverd ser observado que:

I — a depreciacio e a amortizagdo iniciam-se quando o bem estiver classificado na contabilidade e no Livro

Digital de Bens, em condi¢bes de uso;
11 — a depreciacio e a amortizacdo nio cessam em razdo de obsolescéncia ou retirada temporaria de operacio;
III — devem ser reconhecidas até que o valor liquido contabil do ativo seja igual ao valor residual.

Artigo 10 — A estimativa da vida util econémica de um ativo considerara:

I — o tempo durante o qual o bem mantera capacidade para gerar beneficios futuros para a Organizagio;

II — os aspectos técnicos relacionados ao desgaste fisico e a obsolescéncia;

III — as particularidades de uso de cada bem, considerando intensidade, finalidade e frequéncia de utilizagdo.
Artigo 11 — A defini¢do da vida util e dos percentuais de valores residuais podera variar conforme as
caracteristicas da utilizacdo dos bens, ndo sendo necessaria a adocdo de uma tabela tnica, desde que
devidamente evidenciado em relatério técnico e notas explicativas.

Artigo 12 — Terrenos e edificages sdo considerados ativos separaveis e serdo contabilizados separadamente,

mesmo quando adquiridos conjuntamente. As edificagdes possuem vida util limitada e sdo depreciaveis,

enquanto os terrenos nao sofrem depreciagio.
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Artigo 13 — O valor depreciavel de um ativo serd alocado de forma sistemadtica ao longo da sua vida util

estimada, determinado ap6s a dedugio do valor residual.

Artigo 14 — Para fins de padronizagio, o Grupo Semear adotard como pardmetro a seguinte tabela de

depreciagio e amortizagio:

TABELA 01 - TABELA DE REFERENCIA PARA DEPRECIACAO E AMORTIZAGAO

CLASSIFICACAO EXEMPLOS VIDA UTIL | DEPRECIAGCAO ANUAL (%)
Geladeira, fogio, fi televisa
Eletrodomésticos claceia, Toga0, Treckeh, IEevisao, 10 a 15 anos 10%
tanquinho
Equipamentos d Computadot/ notebook e seus
uipamentos de
qIn? i periféricos, impressora, scanner, cimera 5 anos 5%
ormatica
de monitoramento
Miquinas d t t i
Maquinas e equipamentos aqu{nas € costura, es'an'lp ania ¢ 08 a 12 anos 8%
instrumentos musicais
Méveis e Utensilios Mobiliario de eécritério fli'versos (mesas, 10 anos 10%
cadeiras, armarios)
Veiculos — Frota Automoveis de passeio 10 anos Acompanhar tabela FIPE

Obras de arte e bens

culturais

Quadros e pinturas, esculturas e imagens
sacras, gravuras, documentos historicos,

fotografias e outros.

Artigo 15 — A escolha do método de depreciagdo ou amortizacdo deve refletir o padrido em que os beneficios

econdmicos futuros ou o potencial de servicos do ativo serdo consumidos pela Organizago.

Artigo 16 — O Grupo Semear poderd adotar os seguintes métodos de depreciagio e amortizagio:

1 — Método Linear (ou das Cotas Constantes) — distribui o valor depreciavel do bem de forma uniforme

ao longo da sua vida util, sendo o método preferencial e de uso recomendado pela Organizagio;

O valor da depreciagido sera calculado pela férmula:

VB = Valor do Ben
VR = Valor Residual
VU = Vida UtiP

Depreciacao =

VB —VR
VU

II — Método da Soma dos Digitos — aplica taxas decrescentes ao longo do tempo, reconhecendo maior

depreciaciao nos primeiros anos de uso do bem;

1'VB — Valor do Bem: E o valor bruto de aquisi¢ido ou incorporacio do ativo, incluindo todos os gastos necessarios para coloca-lo em
condi¢bes de uso (preco de compra, transporte, instalagio, impostos nao recuperaveis, entre outros). E o ponto de partida para o cilculo da

depreciagio ou amortizagio.

2VR - Valor Residual: E o montante liquido que a Organizagio espera obter com a alienagio do ativo ao final de sua vida 1til, deduzindo-
se os custos estimados para essa alienagio. Representa o valor minimo que se presume que o bem mantera ap6s seu uso completo.

3VU - Vida Util: E o periodo de tempo durante o qual se espera que o ativo seja utilizado pela Organizacio ou o nimero de unidades de
producido que se espera obter com sua utilizacdo. A vida util pode ser definida por avaliacio técnica, experiéncia passada ou normas de

referéncia adotadas.
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O M¢étodo da Soma dos Digitos resulta em uma taxa decrescente durante a vida util. O valor da depreciagio

sera calculado pela formula:

D jacdo = ( vy )X VD
epreciagdo = SVU

VU = Vida Util
S VU = Soma dos digitos da vida iitil
VD = Valor Deprecidvel

111 — Método das Unidades Produzidas — vincula a depreciacio a utilizagio efetiva do bem ou a quantidade
produzida, aplicavel em casos especificos de equipamentos ou instrumentos de uso intensivo e mensuravel.

O Método das Unidades Produzidas resulta em nma taxa baseada no uso ou produgao esperados. A vida itil do bem ¢
determinada pela capacidade de produgdo.

Artigo 17 — Como regra geral, serd adotado o Método Linear, salvo justificativa técnica fundamentada em
laudo ou parecer da Comissio de Avaliacido Patrimonial, aprovada pela Diretoria Executiva.

Artigo 18 — A amortizagio de ativos intangiveis seguirda os mesmos métodos descritos, devendo,
preferencialmente, utilizar o Método Linear.

Paragrafo tnico — Ativos intangiveis com vida util indefinida ndo serdo amortizados, devendo ser
submetidos a teste de recuperabilidade sempre que houver indicios de perda de valor.

CAPITULO III - DA DEPRECIACAO E AMORTIZAGAO

Artigo 19 — Sio considerados bens depreciaveis aqueles que, em razdo do uso, desgaste natural,
obsolescéncia ou agao do tempo, sofrem reducio em sua vida util e valor econémico, devendo ser objeto
de cilculo e registro de depreciagio.

§ 1° — Enquadram-se nesta categoria, entre outros:

I — edificios e construcoes (exceto o valor do terreno);
II — moveis e utensilios de escritorio;

III — maquinas, equipamentos e instalagoes;

IV — utensilios de copa e cozinha;

V — veiculos e frotas;

VI — equipamentos de informatica e tecnologia.

Artigo 20 — Sio considerados bens ndo depreciaveis aqueles que, por sua natureza, nao sofrem desgaste
mensuravel ou que, ao contrario, tendem a valorizar-se com o tempo.

§ 1° — Enquadram-se nesta categoria, entre outros:

I — terrenos urbanos e rurais;
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II — obras de arte originais (quadros, esculturas, gravuras, litografias e instalacGes artisticas);
III — bens de natureza cultural e historica, tais como:

a) instrumentos musicais de valor histérico;

b) documentos histéricos, partituras originais e livros raros;

c) fotografias antigas de valor cultural;

d) troféus, medalhas e placas comemorativas;

e) objetos vinculados a tradi¢des locais (ex.: estandartes, imagens sacras e simbolos de festas religiosas
tradicionais).

§ 2° — Os bens nio depreciaveis deverdo ser registrados no Livro Digital de Bens e na pasta fisica
correspondente, para fins de preservacao da memoria patrimonial e comprova¢ido documental, ainda que
nao sejam objeto de calculo de depreciacio.

CAPITULO V - DO INVENTARIO FiSICO

Artigo 21 — O inventario fisico tem como finalidade comprovar a existéncia, a localizagdo, o estado de
conservacio e a responsabilidade pelos bens patrimoniais registrados no Livro Digital de Bens da
organizagao.

Artigo 22 — O inventario fisico devera ser realizado nas seguintes modalidades:

e Inventario Inicial: realizado na implantagio do controle patrimonial ou na criagio de novos
nucleos, projetos ou unidades da Organizagio;

e Inventario Anual: realizado obrigatoriamente até 31 de dezembro de cada exercicio, para

conferéncia e conciliagio dos registros patrimoniais;

e Inventario de Transferéncia de Responsabilidade: realizado sempre que houver mudanga de
gestor, responsavel ou transferéncia significativa de bens;

¢ Inventario Eventual: realizado em qualquer época, por determinagio da Diretoria Executiva, da

Comissao de Avaliacio Patrimonial ou de 6rgaos de fiscalizagio.

Artigo 23-A — Para efeitos deste Manual, o Inventario Fisico Inicial sera considerado como o Relatério
Atualizado de Bens Patrimoniais, devendo conter, no minimo, as seguintes informagSes padronizadas:

¢ Codigo/Tombamento do bem;

e Descrigido tesumida do bem;

e Responsavel pela guarda e utilizacio;

e Estado de Conservagio (novo, bom, regular, inservivel);
e Data de Entrada no patrimoénio;

e Data de Baixa, quando aplicavel;

e Valor de Aquisigdo ¢ Valor Residual, quando houver.

§ 1° — O relatério serd elaborado a partir da conciliagio entre o Livro Digital de Bens e a conferéncia fisica
realizada pela Comissao responsavel.
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§ 2° — O Relatério Atualizado de Bens devera ser assinado pela Comissdo de Inventario e homologado pela
Diretoria Executiva, constituindo documento oficial de prestacio de contas interna e externa.

Artigo 24 — O inventario devera:

I — identificar a totalidade dos bens existentes, conciliando as informagdes fisicas com o Livro Digital de
Bens e a pasta fisica correspondente;

11 — verificar o estado de conservacio e uso dos bens;
III — indicar eventuais divergéncias e propor corre¢des ou regularizagdes;

Artigo 25 — As divergéncias apuradas no inventario deverdo ser justificadas formalmente e submetidas a
apreciacdo da Comissio de Avaliagdo e Baixa Patrimonial, que indicara as medidas cabiveis.

CAPITULO VI - DA AVALIAGCAO E BAIXA PATRIMONIAL

Artigo 26 — A avaliacio e baixa de bens patrimoniais do GRUPO SEMEAR serd conduzida pela Comissao
Especial de Avaliagdo e Baixa Patrimonial, instituida pela Decisio Administrativa n® 04/2025,
observando critérios técnicos, legais e de economicidade.

Artigo 27 — A Comissao terd como atribui¢Ges principais:

I Realizar o levantamento dos bens moéveis indicados para avaliacio;
11 Avaliar as condi¢des de bens, classificando-os conforme critérios técnicos a serem fixados por esta
Comissao;

III  Elaborar relatério e parecer fundamentado sobre a destinagdo dos bens avaliados;

IV Recomendar a baixa patrimonial dos bens que nio apresentem possiblidade de uso, reutilizacio ou
teparo;

\Y Garantir que o processo seja conduzido em conformidade com as normas legais e regulamentares
aplicaveis.

Artigo 28 — Para fins de destinacio, os bens avaliados serdo enquadrados em uma das seguintes categorias:

¢ Bens antieconémicos: aqueles que, embora em condigGes de uso, se tornaram desvantajosos pelo

elevado custo de manutengao, baixo rendimento ou obsolescéncia tecnologica;

e Bens inserviveis: aqueles que, pelo desgaste ou auséncia de condi¢Ges técnicas, nao atendem mais

as necessidades operacionais da Organizacio;
e Bens irrecuperaveis: aqueles com danos irreversiveis, que ndo justificam reparo ou manutengao;

e Sucatas: bens ou materiais que perderam totalmente sua finalidade original, restando apenas valor
residual ou aproveitamento de partes e componentes.
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Artigo 28 A— Para fins de classificagdao de estado dos bens utilizar-se-a os critérios abaixo:

e Novo - Bem em perfeito estado de conservacio, sem sinais de uso ou desgaste.

e Bom - Bem usado, mas em pleno funcionamento, apresentando apenas desgastes naturais

decorrentes do uso regular.

e Regular - Bem que apresenta desgaste acentuado ou pequenos defeitos, mas ainda funciona

parcialmente ou com necessidade de manutengio.

e Inservivel - Bem inservivel, fora de uso ou sem condi¢oes de funcionamento, devendo ser avaliado

para baixa patrimonial, conserto ou descarte.

Artigo 29 — A baixa patrimonial serd efetivada apos:

1. Elaboragio de parecer técnico fundamentado pela Comissao;
1I.  Homologacao da Diretoria Executiva;
III.  Registro no Livro Digital de Bens e arquivamento da documenta¢iao comprovatéria na pasta fisica

de controle patrimonial.

Artigo 30 — A destinagio final dos bens, compreendida como alienacio de bens patrimoniais da organizagio
compreende a transferéncia de propriedade por meio de venda, doagdo, permuta ou descarte
devidamente autorizado, respeitando os principios da legalidade, transparéncia, economicidade,

moralidade e eficiéncia.

1. Leildo Publico, realizado para bens classificados como antieconémicos, inserviveis, irrecuperaveis

ou sucata, obedecendo edital préprio;

1I.  Doagao permitida a 6rgaos publicos, organizacSes sem fins lucrativos e projetos comunitarios,

desde que autorizada pela Diretoria Executiva e registrada formalmente;

III.  Reciclagem ou sucateamento para materiais sem valor econémico ou de dificil aproveitamento,

observando a legislagio ambiental aplicavel.

IV.  Permuta podendo ser realizado em carater excepcional, quando houver interesse institucional

comprovado;

§ 1° — Os processos de alienacio deverdo ser documentados em relatério proprio, acompanhado de ata da

Comissao e homologacio da Diretoria.

§ 2° — Toda a documentacido devera ser arquivada e disponibilizada para consulta em auditorias, 6rgaos de

controle ou prestacido de contas.
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Artigo 31 — O leildo publico serd conduzido por leiloeiro oficial ou pessoa credenciada, conforme previsto
no Edital de Leildo, sendo admitida a participacdo de pessoas fisicas e juridicas habilitadas.

§ 1° — E vedada a participagio no leildo de membros da Diretoria, Conselhos e Comissdo de Avaliagdo, bem
como colaboradores diretamente envolvidos no processo.

§ 2° — O critério de julgamento serd por regra o maior lance pot item, sendo proclamado vencedor aquele
que oferecer a maior oferta valida em reais.

Artigo 32 — O pagamento dos bens alienados devera ser realizado exclusivamente por meio eletronico em
conta ou chave PIX de titularidade do Grupo Semear, sendo vedada qualquer outra forma de quitacdo

Artigo 33 — Apbs a alienagdo, o arrematante devera assinar o Termo de Compromisso de Compra ¢ o
Recibo de Retirada do Bem, assumindo integral responsabilidade pela remogio e transporte, sem 6nus
para a Organizagio.

Artigo 34 — A documentagio relativa a aliena¢io (ata do leildo, termos de doagio, contratos de permuta
ou relatérios de descarte) devera ser arquivada na pasta fisica e vinculada ao registro do bem no Livro
Digital.

CAPITULO VII - DA DEPRECIACAO E AMORTIZACAO DE BENS
REAVALIADOS E DA REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL

SECAO I - DEPRECIACAO E AMORTIZAGCAO DE BENS REAVALIADOS

Artigo 35 — Os bens do ativo imobilizado da organizacio poderio ser reavaliados para fins de adequagio

a seu valor justo ou valor de mercado, mediante laudo técnico emitido por profissional ou empresa
habilitada.

Artigo 36 — Sempre que ocorrer reavaliacdo de um bem, todo o grupo ou classe de ativos a que ele pertence
devera ser igualmente reavaliado, de forma a manter a consisténcia contabil.

Artigo 37 — Apos a reavaliacdo, a depreciagdo ou amortizagao serd calculada sobre o novo valor do ativo,
mantendo-se a vida util original, salvo determinago técnica em contrario.

§ 1° — A reavaliagdo que resultar em acréscimo de valor serd registrada em contrapartida a conta de
patrimonio liquido (superavit de reavaliacdo).

§ 2° — A reavaliacio que resultar em decréscimo de valor serd registrada como variacdo patrimonial
diminutiva (perda), devendo constar em notas explicativas.

Artigo 38 — Nos casos em que a Organizagao receber em doacdo ou cessdo bens ja utilizados, a vida util
remanescente podera ser fixada por:

§ 1° — Metade do tempo de vida ttil previsto na tabela de referéncia;

§ 2° — Laudo técnico que estime a capacidade de utilizagdo remanescente do bem.
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SECAO II - DEPRECIACAO DE BENS QUE SOFREM REDUCAO AO VALOR
RECUPERAVEL

Artigo 39 — A redugio ao valor recuperavel (impairment) consiste no ajuste do valor contabil de um ativo
quando este exceder o montante passivel de recuperagao, seja pelo uso nas operagoes da Organizagao ou
port sua alienagio.

Artigo 40 — O teste de recuperabilidade serd aplicado sempre que houver indicios de perda de valor de um
ativo, tais como:

e Obsoléncia acelerada;
e Danos fisicos relevantes;
e  Mudangas tecnoldgicas significativas;

e Perda de demanda para utiliza¢do do bem.
Artigo 41 — Quando constatada a necessidade de reducao ao valor recuperavel:

1. Sera realizado laudo técnico de avaliacio;

II. O valor contabil o ativo serd ajustado ao valor recuperavel, reconhecendo-se a diferenca como
perda no resultado do periodo;

III. A depreciacdo subsequente sera calculada sobre o novo valor ajustado, mantendo-se ou revisando-
se a vida util, conforme avaliacio técnica.

Artigo 42 — Os registros decorrentes de reavaliaces ou de reducdes ao valor recuperavel deverdo constar
de forma destacada em relatorios e notas explicativas, assegurando transparéncia e conformidade contabil.

CAPITULO VIII - DA DIVULGAGCAO DA DEPRECIACAO E AMORTIZACAO,
TRASPARENCIA E PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 43 — As demonstragdes contabeis do GRUPO SEMEAR deverio apresentar, em notas explicativas,
informacdes claras e detalhadas sobre a depreciacdo e amortizagdo de seus bens, de forma a assegurar a
transparéncia, a comparabilidade e a rastreabilidade dos registros patrimoniais.

Artigo 44 — As notas explicativas deverdo conter, no minimo:

I.  Os critérios de mensuracdo utilizados para determinar o valor contabil bruto (ex.: custo de
aquisi¢ao);
II. O método de depreciacio/amortizacio adotado, a vida util econdmica e a taxa aplicada;
III. O valor contabil bruto, a depreciagio/amortizagdo acumulada no inicio e no final do petiodo;
IV. As alteracdes nas estimativas de valor residual, vida util, método e taxa utilizados;
V. A condiliagio entre o valor contabil no inicio e no final do periodo, evidenciando:
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e adicGes de novos bens;

e  baixas;

e aumentos ou reducdes decorrentes de reavaliacOes;

e perdas por reducio ao valor recuperavel (impairment) reconhecidas no resultado ou
revertidas diretamente no patrimoénio liquido;

e reversdao de perdas reconhecidas anteriormente;

e depreciagdes/amortizacdes realizadas no periodo.

Artigo 45 — Nos casos de ativos contabilizados a valores reavaliados, as notas explicativas devero indicar:

I. A data efetiva da reavaliacio;
II. A empresa especializada ou equipe responsavel pelo laudo;
III.  Os métodos e premissas aplicados para estimar o valor justo;
IV.  Se o valor justo foi obtido a partir de precos de mercado observaveis ou por técnicas de avaliagio
especificas.

Artigo 46 — As notas explicativas deverdo ser publicadas anualmente junto as demonstragdes contdbeis da
Organizagio, compondo os documentos oficiais de prestacido de contas e devendo permanecer disponiveis
para consulta dos 6rgaos de controle e da comunidade.

Artigo 47 — Os relatérios anuais de bens deverdo ser apresentados em:

e DPrestagio de contas interna, submetida a Diretoria Executiva, a0 Conselho Fiscal e 2 Assembleia
Geral;

e Prestagio de contas externa, quando exigida por convénios, termos de fomento ou 6rgaos de
financiamento;

e DPublicagio em canais oficiais (site institucional ou mural da sede), assegurando acesso a
comunidade.

CAPITULO IX - DAS CONSIDERACOES FINAIS E DISPOSICOES
TRANSITORIAS

Artigo 48 — O presente Manual de Normas e Procedimentos de Controle Patrimonial do GRUPO
SEMEAR constitui parte integrante do Regimento Interno da Organizacio, vinculando todos os gestores,
conselheiros, colaboradores, associados e voluntarios que atuem direta ou indiretamente com a guarda,
conservacio e movimentacao de bens.

Artigo 49 — O cumprimento das normas aqui estabelecidas é obrigatério, e seu descumprimento podera
implicar na aplicacio de medidas administrativas e disciplinares, sem prejuizo de responsabilizagio civil e/ou
criminal, quando cabivel.

Artigo 50 — A Diretoria Executiva é a instancia responsavel pela supervisao geral da execugdo deste Manual,
cabendo-lhe:

1. Revisar e propor ajustes a cada 2 (dois) anos ou sempre que houver alteragdo normativa relevante;
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II.  Homologar os relatérios de inventario e baixa patrimonial;
III.  Assegurar a ampla divulgagdo das normas internas para que nenhum membro alegue
desconhecimento.

Artigo 51 — As alteracdes futuras deste Manual deverdo ser aprovadas pela Diretoria Executiva, com
ciéncia do Conselho Fiscal, ¢ disponibilizadas em meio digital e fisico, garantindo o acesso a todos os
interessados.

Artigo 52 — Os casos omissos ou situagdes nio previstas neste Manual serdo decididos, em carater
preliminar, pela Comissao Especial de Avaliagdo e Baixa Patrimonial, e, em ultima instincia, pela
Diretoria Executiva.

Artigo 53 — Este Manual entra em vigor na data de sua aprovagdo pela Diretoria Executiva do Grupo
Semear, revogando disposi¢oes internas em contrario.

Rio Doce/MG, na data da assinatura eletronica.

IVANILDA GOMES
Presidente

(e

RONAN COSTA PAES

Diretor Financeiro

el

JEAN CARLOS GOMES CALIXTO

Diretor Executivo
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ANEXO I - GLOSSARIO

e Amortizagio: a reducio do valor aplicado na aquisicao de direitos de propriedade e quaisquer outros,
inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duracio limitada, ou cujo objeto sejam bens

de utilizagdo por prazo legal ou contratualmente limitado.

e Ativos - Um ativo ¢é registrado no balanco patrimonial quando é provavel que gere beneficios
econoémicos futuros para a organizacio e quando seu custo ou valor pode ser mensurado com
confiabilidade. Os ativos sdo apresentados pelo valor mais baixo entre o custo e o valor realizavel, e
incluem, quando aplicavel, as variagbes monetirias e/ou cambiais, bem como os rendimentos e
encargos auferidos ou incorridos, reconhecidos proporcionalmente ao tempo decorrido até a data do
balango. Os bens e direitos que podem ser realizados até o prazo de doze meses a partir da data do
balanco sio classificados como ativos circulantes. No contexto patrimonial o ativo é qualquer recurso
controlado pela organizacdo como resultado de eventos passados e do qual se espera que futuros
beneficios econdémicos fluam para a organizacdo. Os ativos sdo essenciais para o funcionamento e
crescimento de uma organizacdo e podem assumir varias formas, desde bens tangiveis até direitos e
recursos intangiveis. O valor total dos ativos no balango patrimonial é igual a soma de todos os recursos
controlados pela organizacdo e ¢ crucial para determinar sua solidez financeira, capacidade de pagar
dividas, investir em crescimento futuro e fornecer retornos aos associados, parceiros e financiadores.

e Ativo Imobilizado - Termo contabil atribuido para aos bens tangiveis que a organizacio utiliza nas
operagdes e que sdo mantidos por mais de um periodo contibil com animo de durabilidade. O
imobilizado foi avaliado pelo custo de sua aquisicio ou pelo custo aproximado no caso da doagio
levando em conta a sua depreciagdo. A depreciacdo é reconhecida com base na vida util estimada de
cada ativo, utilizando o método linear, de forma que o valor do custo menos o seu valor residual apos
o término de sua vida util seja completamente amortizado. As estimativas de vida util, valores residuais
e métodos de depreciagio sdo revisados ao final de cada periodo contabil, e quaisquer mudancas sdo
contabilizadas prospectivamente. Um item do imobilizado sé sera baixado ap6s a alienagdao ou quando
ndo ha beneficios econémicos futuros resultantes do seu uso continuo. Quaisquer ganhos ou perdas na
baixa ou alienacio serdo determinados na diferenca dos valores recebidos na venda e o valor contabil

sendo reconhecido como resultado.

e Avaliagdo Patrimonial - atribuicio de valor monetario a itens do ativo e do passivo decorrentes de
julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que traduza, com razoabilidade, a evidenciagao
dos atos e dos fatos administrativos.

e Bens Iméveis - compreende o valor dos bens vinculados ao terreno que ndo podem ser retirados sem
destruicao ou dano. Sdo exemplos deste tipo de bem os imoveis residenciais, comerciais, edificios,
terrenos, acroportos, pontes, viadutos, obras em andamento, hospitais, dentre outros.

e Bens Moéveis - compreende o valor da aquisicio ou incorporacdo de bens corpéreos, que tém
existéncia material e que podem ser transportados por movimento préprio ou removidos por forca
alheia sem alteracio da substancia ou da destinagdo econémicosocial, para a producio de outros bens
ou servicos. Sao exemplos de bens méveils as maquinas, aparelhos, equipamentos, ferramentas, bens de
informatica (equipamentos de processamento de dados e de tecnologia da informacio), moveis e
utensilios, matetiais culturais, educacionais e de comunicacio, veiculos, bens méveis em andamento,
dentre outros.
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e Classe de Ativo Imobilizado - representa um agrupamento de ativos de natureza ou func¢io similares
nas operagoes da entidade, que é evidenciado como um unico item para fins de divulgacdo nas

demonstragdes contabeis.

e Custo do Ativo - ¢ o montante gasto ou o valor necessario para adquirit um ativo na data da sua
aquisiciao ou construcao.

e Declaragio de Conformidade: As demonstracoes financeiras foram elaboradas de acordo com as
praticas contabeis adotadas no Brasil, as quais abrangem de acordo com as praticas contabeis a legislacao
societaria, os Pronunciamentos Contabeis (CPC) e as normas emitidas pelo Conselho Federal de
Contabilidade (CFC). A presente demonstragio financeira inclui dados nao contabeis e dados contabeis

como operacionais e financeiros.

e Depreciagio: a reducio do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, agdo

da natureza ou obsolescéncia.

e Inventario Fisico: instrumento que evidencia a real existéncia dos bens patrimoniais em determinado
momento, em conformidade com os dados registrados no Sistema de Controle de Bens, sendo os
seguintes:

o Anual: destinado a comprovar a quantidade, o valor e as movimentag¢des dos bens patrimoniais
do acervo da organizacio, existente em 31 de dezembro de cada exercicio;

o Inicial: realizado na adogio inicial do procedimento de controle dos bens patrimoniais para
identificacio e registro;

o De transferéncia de responsabilidade: realizado quando da mudanca do Presidente;

o Eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa da Diretoria ou do 6rgio fiscalizador.

e Mensuragido — ato de constatagio de valor monetario para itens do ativo e do passivo decorrente da

aplicagao de procedimentos técnicos suportados em andlises quantitativas ou qualitativas.
e Reavaliagdo - adoc¢io do valor de mercado ou do valor de consenso entre as pattes.

¢ Redugdo ao Valor Recuperavel (impairment)- ajuste ao valor de mercado ou de consenso entre as

partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contabil

e Teste de Recuperabilidade: O teste de recuperabilidade, conhecido como “Impairment test” tem por
objetivo apresentar de forma prudente o valor real liquido de realizagdo de um ativo. Essa realizacio
pode ser de forma direta ou indireta, respectivamente, por meio de venda ou de utiliza¢do nas atividades.
A esséncia do teste de recuperabilidade é evitar que um ativo esteja registrado por um valor maior que
o valor recuperavel. O teste busca verificar se o ativo nio esta desvalorizado em relag¢io ao valor real.
Um ativo estara desvalorizado quando o valor contabil registrado é maior que o valor recuperavel, por
venda ou por uso. Entenda-se por valor contabil o valor que o ativo esta apresentado no balango
patrimonial, ou seja, pelo valor histérico deduzido de depreciagio, exaustio ou amortizag¢ao acumulada
e de provisdo para perda, caso exista.
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e Valor Bruto Contabil - o valor do bem registrado na Contabilidade, em uma determinada data, sem a

dedugio da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou exaustao acumulada

e Valor da Reavaliagido ou Valor da Redugio do Ativo a Valor Recuperavel - diferenca entre o valor

liquido contabil do bem e o valor de mercado ou de consenso, com base em laudo técnico.
e  Valor Depreciavel e Amortizavel - o valor original de um ativo deduzido do seu valor residual.

e Valor de Aquisigdo - soma do preco de compra de um bem com os gastos suportados direta ou
indiretamente para coloca-lo em condi¢io de uso.

e Valor de Mercado ou Valor Justo (fair value)- valor pelo qual um ativo pode ser intercambiado ou
um passivo pode ser liquidado entre partes interessadas que atuam em condi¢Ges independentes e
isentas ou conhecedoras do mercado.

e Valor Justo - ¢ o valor pelo qual um ativo poderia ser negociado em uma transagdo em que nio ha
favorecidos e em que as partes estejam informadas e dispostas a transacionar.

e Valor Liquido Contabil - ¢ o valor de um bem registrado na Contabilidade, ap6s a deducio de qualquer
depreciacao acumulada e das perdas acumuladas por reduc¢io ao valor recuperavel.

e Valor Realizavel Liquido - quantia que a entidade do setor publico espera obter com a alienagdo ou a
utilizagdo de itens de inventario quando deduzidos os gastos estimados para seu acabamento, aliena¢do
ou utilizagao.

e  Valor Recuperavel - ¢ o valor de venda de um ativo menos o custo para a sua aliena¢io (pre¢o liquido
de venda), ou o valor que a entidade do setor piblico espera recuperar pelo uso futuro desse ativo nas
suas operag¢des, estimado com base nos fluxos de caixa ou potencial de servi¢os futuros trazidos a valor

presente por meio de taxa de desconto (valor em uso), ou o que for maior.

e Valor Residual: o montante liquido que a entidade espera, com razoavel seguranca, obter por um ativo

no fim de sua vida atil econémica, deduzidos os gastos esperados para sua alienagio.

e Vida Util Econémica: o perfodo de tempo definido ou estimado tecnicamente, durante o qual se
espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo.
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ANEXO II - INVENTARIO INICIAL DE BENS
1. CONCEITO:

O Inventario Inicial ¢ a primeira relagdo oficial dos bens patrimoniais do GRUPO SEMEAR, elaborada na adogio
deste Manual de Normas e Procedimentos. Ele constitui o marco zero para todos os registros futuros de aquisi¢ao,

movimentac¢ao, depreciacio, avaliagio e baixa.
2. ESTRUTURA DO INVENTARIO INICIAL

A relagido de bens devera ser organizada no formato de relatério-padrio, contendo, no minimo, as seguintes

informacdes:
e Cdbdigo/Tombamento do bem
e Descricio detalhada do bem
e Responsavel pela guarda e uso
e Estado de conservacio
e Data de entrada (aquisi¢do/doacio)
e Valor de aquisi¢do
e Valor residual (quando aplicavel)
e Localizacio fisica
3. PROCEDIMENTOS

I — O Inventario Inicial sera elaborado pela Comissao Especial de Avaliagdo e Baixa Patrimonial, com
homologacao da Diretoria Executiva;

II — A relacdo de bens sera registrada no Livro Digital de Bens (sistema de controle financeiro) e
acompanhada da pasta fisica correspondente com toda a documentagio comprobatoria;

III — A aprovagao final do Inventario Inicial caberd a Diretoria Executiva, com ciéncia do Conselho

Fiscal;

IV — Este inventario servira como referéncia oficial para o calculo das depreciagdes, amortizagdes e futuras

conciliacbes anuais.
4. DISPOSICAO FINAL

A relagdo de bens constante no Inventario Inicial tera carater oficial e vinculante, devendo ser preservada como
documento permanente da Organizacdo, ndo podendo ser alterada, exceto por decisio formal da Diretoria

Executiva, respaldada em parecer técnico da Comissdao de Avaliagio Patrimonial.
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